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[ SKYRIUS
PAREIGYBE
[.  Pareigybé — Vyskupo Motiejaus Valan¢iaus gimtinés muziejaus (toliau — Muziejus)
ukvedys yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.
2. Pareigybes lygis — C.
3. Pareigybés paskirtis - Muziejaus tkvedZio pareigybé reikalinga muziejaus tkinei
veiklal uztikrinti.

4. Pareigybés pavaldumas — tikvedys yra tiesiogiai pavaldus Muziejaus direktoriui.

_ II SKYRIUS ,,
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

>. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turet1 viduring 18s1lavinimg ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgytg iki 1995 mety;

5.2. moketi savarankiSkai organizuoti darba;

5.3. but1 iniciatyvus, kurybiskas, komunikabilus, pareigingas;

5.4. zinot1 pagrindinius bendravimo ir bendradarbiavimo principus bei etikos normas, gebéti
bendradarbiauti su Muziejaus ir Kity jstaigy darbuotojais butinais funkcijoms atlikti klausimais;

5.5. 1Smanyti:

5.5.1. dokumenty rengimo taisykles, gerai moketi valstybine kalba, sklandziai déstyti mintis
rastu ir zodziu;

5.5.2. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieS§gaisrinés saugos, elektros saugos, darbo higienos
reitkalavimus bei apsaugos sistemos reikalavimus;

5.5.3. organizacines technikos, kanceliariniy prekiy, baldy ir kity prekiy jsigijimo bei
panaudojimo galimybes;

5.5.4. prekiy, reikalingy darbui, rusis, jy sandeliavimag ir apsauga;

5.5.5. pastaty, statiniy, patalpy eksploatavimo, prieziiiros, remonto ir profilaktikos atlikimo
tvarka;

5.5.6. statinio techning priezitirg reglamentuojancius teises aktus;



5.6. gebéti dirbti MS Office programiniu paketu, naudotis interneto narSyklémis, elektroniniu

pastu.

’ [II SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. prizitir1 ir tvarko muziejaus teritorija, jos aplinka, pagal mety sezong valo takus, kasa
sniega, pjauna zole;

6.2. pagal galimybes remontuoja vidaus elektros tinklus, santechnikos jrengimus, kitus
elektros prietaisus;

6.3. uztikrina, kad darbui skirtos patalpos, kitos priemoné€s ar turtas buty tinkamai
eksploatuojamas, priziirimas ir saugomas, rupinasi Muziejaus veiklal reikalingy priemoniy
atnaujinimu:

6.3.1. nuolat vykdo Muziejaus patikéjimo teise ir panaudos sutartimi valdomy pastaty ir
patalpy priezilirg pagal darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrines saugos, higienos reikalavimus;

6.3.2. organizuoja Muziejaus patalpy apsaugg ir turi raktus nuo juy;

6.3.3. organizuoja Muziejaus apriipinimg baldais, inventoriumi, organizacine technika,
kanceliarinémis, saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos priemonémis, kontroliuoja jy apsaugg ir,
esant reikalui, jy remontu;

6.3.4. vadovaudamasis teisés aktais, organizuoja Muziejaus pastaty prieziurg, pildo statinio
technineés prieziuros Zurnalg;

6.3.5. dalyvauja sudarant Muziejaus nekilnojamojo turto einamojo ir Kapitalinio remonto
planus bei sgmatas, organizuoja patalpy remontg, kontroliuoja jy eiga;

6.3.6. organizuoja Muziejaus antspaudy ir spaudy pagaminimg, apskaitg ir sunaikinima,

6.3.7. uztikrina gesintuvu biikle, organizuoja jy patikra;

6.4. teikia informacija apie poreikius, planuojant mety biudzeta;

6.5. dalyvauja inventorizuojant jam patikétas Muziejaus materialines vertybes;

6.6. tvarko jam patikéty materialiniy vertybiy apskaitg, rengia ir teikia ataskaitas apie Siy
vertybiy judéjima ir likucius;

6.7. dalyvauja Muziejaus darbuotojy pasitarimuose ir susirinkimuose;

6.8. uztikrina, kad buty vykdomi Bendryjy gaisrinés saugos taisykliy, pagrindiniai
reikalavimai, kiti gaisrine sauga reglamentuojantys norminiai aktai;

6.9. instruktuoja darbuotojus gaisrinés saugos klausimais ir kontroliuoja, kaip jie vykdomi;

6.10. nuolat gilina zinias, kelia profesing kvalifikacija kursuose ir seminaruose, uzsiima

savisvieta;



6.11. uztikrina Kretingos rajono savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy,
administracijos direktoriaus ir Muziejaus direktoriaus jsakymy jgyvendinimg, savo kompetencijos
ribose kontroliuoja Siy teises akty vykdyma;

6.12. informuoja Muziejaus direktoriy apie darbo proceso pasikeitimus, pavojus,
kenksmingus ir kitus rizikos faktorius darbo vietose;

6.13. savo darbe vadovaujasi Muziejaus nuostatais, Muziejaus direktoriaus jsakymais, darbo
tvarkos ir kitomis patvirtintomis taisyklémis, instrukcijomis, tvarky aprasais;

6.14. ruo$ia ir rengia Muziejaus ekspozicijas ir parodas, rupinasi tinkamu Muziejaus
vertybiy isdéstymu. Remontuoja ekspozicinius baldus, riipinasi naujy parodiniy baldy gamyba,
gamina inventoriy eksponaty laikymui ir saugojimui;

6.15. vykdo kitus teisétus nenuolatinio pobudzio Muziejaus direktoriaus pavedimus,

nenumatytus pareigybés aprasyme, tatiau susijusius su Muziejaus vykdoma veikla.

Susipazinau ir sutinku:




