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Kretingos rajono savivaldybés mero
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VYSKUPO MOTIEJAUS VALANCIAUS GIMTINES MUZIEJAUS DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

ISKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vyskupo Motiejaus Valantiaus gimtinés muziejaus (toliau — Muziejus) direktorius
(toliau — direktorius) yra darbuotojas. dirbantis pagal darbo sutartj, pareigybeé priskiriama
biudZetiniy jstaigy vadovy ir juy pavaduotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

II SKYRIUS '
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas. einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. tureti ne zemesnj kaip aukstajl universitetinj arba jam prilygintg socialiniy moksly
studijy srities vadybos studiju krypties isilavinimo bakalauro kvalifikacinj laipsnj;

3.2. turéti ne mazesng kaip 1 mety vadovaujamo darbo patirt;;

3.3. buti susipaZings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, iSmanyti ir gebéti pagal
kompetencijg savo darbe taikyti Civilinj, Darbo kodeksus, Lietuvos Respublikos muziejy.
Biudzetiniy jstaigy, Viesyjy pirkimy, Etninés kultiros valstybinés globos pagrindy, Vietos
savivaldos jstatymus, Muziejuose esan¢iy rinkiniy apsaugos. apskaitos ir saugojimo instrukcijg ir
kitus su Muziejaus administravunu ir kultiiros politika susijusius teisés aktus;

3.4. buti susipazings su dokumenty valdymo ir lietuviy kalbos taisyklingumo principais,
turet: jgiidZiy strateginio planavimo, zmogiskyjy. finansiniy ir materialiniy istekliy valdymo srityse;

3.5. mokéti naudotis informacinémis technologijomis ir dirbti ,Microsoft Office*
programiniu paketu: ‘

3.6. moketi bent viena 18 trijy Europos Sajungos oficialiy darbo kalby (angly, pranciizy ar
vokieciy) ne zemesniu kaip Bl kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosinose Europos kalby
metmenyse nustatytg ir apibiidinta $esiy kalbos mokeéjimo lygiy sistema):

3.7. gebéti valdyti. sisteminti ir analizuoti informacijg:

3.8. i8manyti pagrindinius bendravimo ir bendradarbiavimo principus, etikos normas ir
sklandziat déstyti mintis rastu ir Zodziu.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkecijas:

4.1. organizuoja Muziejaus darbg ir atsako uz jo veiklg;

4.2 organizuoja Muziejaus tukineg ir finansine veiklg;

44.3. rengia su Muziejaus veikla susijusiy teisés akty projektus;

4.4. Muziejaus vardu sudaro sutartis su juridiniais ir fiziniais asmenimis, i§duoda
1galiojimus:

4.5. sudaro u tvirtina ekspozicyjy ir parody rengimo planus, rengiamus leidinius:

4.6. varko ir atsako uz Muziejaus rastvedybg ir dokumenny archyvavima:




4.7. atsako uz projekty jgyvendinima. teikia Muziejaus metinius veiklos planus ir
ataskaitas rajono savivaldybés Tarybai ir Kultiros ministerijai;

4.8. organizuoja su Muziejaus veikla susijusius kultoros renginius, edukacinius
uzsiemimus. puoseléjancius tradicijas ir senuosius amatus:

4.9. tvirtina vidaus darbo tvarkos taisykles. saugos ir sveikatos darbe. priegaisrines
saugos 1r kitas instrukcijas, reikalingas Muzmaus darbui;

4.10. leidzia jsakymus, privalomus visiems Muziejaus darbuotojams, kontroliuoja, kaip
jie vykdomi;

4.11. tvirtina Muziejaus darbuotojy pareigybiy apraSymus ir pareigybiy sarasa,
nevirsydamas nustatyto didziausio leistino pareigybiy skai¢iy;

4.12. pagal Muziejaus darbo apmokéjimo sistemq nustato darbuotojy pareiginés algos
pastoviosios dalies koeficientus bei konkrecius kintamosios dalies dydZius, nevir§ydamas nustatyto
metinio darbo uzmokes¢io fondo;

4.13. teisés akty nustatyta tvarka priima | darba ir atleidzia 15 darbo Muziejaus
darbuotojus ir vykdo kitas Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatytas su darbo santykiais
susijusias funkcijas;

4.14. organizuoja Muziejaus buhaltering apskaita, teikia Savivaldybés tarybai tvirtinti
Muziejaus finansiniy ataskaity rinkinius. uztikrina efektyvig vidaus kontrolg, ataskaity rinkiniy ir
statistinés ataskaitos teisingumg. vykdo asignavimy valdytojo funkcijas;

4.15. uztikrina patikéto turto apsauga;

4.16. organizuoja viesuosius pirkimus:

4.17. sudaro pagal savo kompetencijq komisijas:

4.18. jsakymu tvirtina Muziejaus tarybos darbo reglamenta, Tarybos personaling sudetj.
ruodia medziagg Tarybos posédziams;

4.19. teisés akty nustatyta tvarka atstovauja Muziejui valstybinése valdzios, valdymo,
teisésaugos ir kitose institucijose:

4.20. atlieka kitas jstatymais bei kitais teisés aktais, rajono savivaldybés Tarybos ar jos
jgalioty asmeny sprendimais nustatytas funkeijas muziejininkystés srityje;

(parasas) (ve,u‘das 1r pavarde) (data)




